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Instrucciones Plantilla LaguMates idoceo v02

Pestañas:

- Notas: 

    *   se recogen las medias y hay espacio para decidir la nota de cada
evaluación y anotar el número de suspensos que ha tenido. 
    
    *   También puede consultarse el total de faltas del curso.
    
    *   Se ha añadido una columna, media de las cuatro medias (ponderadas de
bloques temáticos, criterios de evaluación oficiales, indicadores y
aritmética de los criterios señalados como mínimos) y la diferencia entre la
mayor y la menor nota.

    *   (v02) Se añade columna diferencia entre la media máxima y mínima de
las cuatro anteriores, para analizar con más detalle si dicha diferencia es
alta. 

-   (v02) Recuperación por bloques 

    *   Diseñada por si las recuperaciones se hacen por bloques, incluida la
prueba extraordinaria. El funcionamiento es análogo al de cada indicador: la
mejor de la media del bloque (que se arrastra desde la pestaña notas) y la
nota del bloque obtenida en las sucesivas recuperaciones. Si se hace mas de
una recuperación hay que ir modificando a mano la columna que indica el
máximo, marcada con "ojo". 

    
- NotaIndicadores: 

    *   es la "sala de máquinas" de la plantilla. En ella se recoge la nota
de cada indicador y se calcula, a partir de la tabla de pesos diseñada
previamente, la nota de cada bloque temático y su media ponderada, la de cada
criterio de evaluación oficial y su media ponderada, la de cada competencia,
la media ponderada de los indicadores evaluados y la media aritmética de los
indicadores señalados como mínimos.  Es muy importante marcar que no se
tengan en cuenta las casillas vacías 
    
    *   Para el diseño de la tabla de pesos puede valer cualquier hoja de
cálculo (se adjunta ejemplo de indicadores para matemáticas 1eso elaborados
en el departamento)
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    *   Diseñada por si las recuperaciones se hacen por bloques, incluida la
prueba extraordinaria. El funcionamiento es análogo al de cada indicador: la
mejor de la media del bloque (que se arrastra desde la pestaña notas) y la
nota del bloque obtenida en las sucesivas recuperaciones. Si se hace mas de
una recuperación hay que ir modificando a mano la columna que indica el
máximo, marcada con "ojo". 

    
- NotaIndicadores: 

    *   es la "sala de máquinas" de la plantilla. En ella se recoge la nota
de cada indicador y se calcula, a partir de la tabla de pesos diseñada
previamente, la nota de cada bloque temático y su media ponderada, la de cada
criterio de evaluación oficial y su media ponderada, la de cada competencia,
la media ponderada de los indicadores evaluados y la media aritmética de los
indicadores señalados como mínimos.  Es muy importante marcar que no se
tengan en cuenta las casillas vacías 
    
    *   Para el diseño de la tabla de pesos puede valer cualquier hoja de
cálculo (se adjunta ejemplo de indicadores para matemáticas 1eso elaborados
en el departamento)

    
    *   Las cuatro medias anteriores están enlazadas en la pestaña notas.
    
    *   Es conveniente en cada indicador su peso y si es mínimo, pues
facilita la elaboración y comprobación de las medias ponderadas, que recuerda
se hacen con la opción sumar todo y modificando pesos. 
    
    *   Es importante seleccionar saltarse celdas vacías cuando se
implementen los pesos.
    
    *   Implementar los pesos para cada bloque, criterio de evaluación
oficial, competencia básica y las medias es lo más pesado. Lo bueno es que
una vez implementado vale para todos los grupos del mismo curso y de un año
para otro, salvo los cambios que se decidan. 

    
- Asistencia: 

    *   esta preparada para anotar las faltas injustificadas, justificadas y
retrasos por meses y calcular la suma en las tres primeras columnas, que
están enlazadas en la pestaña Notas. No es difícil diseñar otra pestaña que
cuente las faltas si se introducen a diario y las traslade a esta pestaña. Yo
no lo he hecho porque tomo los datos del mes anterior directamente de Séneca. 

    
- 52 pestañas numeradas para evaluar cada uno de los indicadores

    * Primera columna, numerada igual que el indicador, calcula la mejor de
la nota Media o última. Está enlazada en la pestaña NotaIndicadores.
    
    * Se puede cambiar el nombre añadiendo al número alguna abreviatura del
indicador
    
    * Esta preparada para evaluar dos veces cada indicador sin
modificaciones.
    
    * Si se evalúa más de dos veces, basta con modificar el máximo en la
primera columna, borrando C2 y añadiendo la última columna.
    
    * Si es una recuperación por indicadores (si se hace por bloques ver
pestaña "recuperación por bloques") que no tiene que hacer todo el grupo,
cuidado que puede cambiar la nota de los que no la han hecho. Conviene añadir
también a la primera columna el máximo de la última calificación que tienen
hecho todos los alumnos.
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    *   Las cuatro medias anteriores están enlazadas en la pestaña notas.
    
    *   Es conveniente en cada indicador su peso y si es mínimo, pues
facilita la elaboración y comprobación de las medias ponderadas, que recuerda
se hacen con la opción sumar todo y modificando pesos. 
    
    *   Es importante seleccionar saltarse celdas vacías cuando se
implementen los pesos.
    
    *   Implementar los pesos para cada bloque, criterio de evaluación
oficial, competencia básica y las medias es lo más pesado. Lo bueno es que
una vez implementado vale para todos los grupos del mismo curso y de un año
para otro, salvo los cambios que se decidan. 

    
- Asistencia: 

    *   esta preparada para anotar las faltas injustificadas, justificadas y
retrasos por meses y calcular la suma en las tres primeras columnas, que
están enlazadas en la pestaña Notas. No es difícil diseñar otra pestaña que
cuente las faltas si se introducen a diario y las traslade a esta pestaña. Yo
no lo he hecho porque tomo los datos del mes anterior directamente de Séneca. 

    
- 52 pestañas numeradas para evaluar cada uno de los indicadores

    * Primera columna, numerada igual que el indicador, calcula la mejor de
la nota Media o última. Está enlazada en la pestaña NotaIndicadores.
    
    * Se puede cambiar el nombre añadiendo al número alguna abreviatura del
indicador
    
    * Esta preparada para evaluar dos veces cada indicador sin
modificaciones.
    
    * Si se evalúa más de dos veces, basta con modificar el máximo en la
primera columna, borrando C2 y añadiendo la última columna.
    
    * Si es una recuperación por indicadores (si se hace por bloques ver
pestaña "recuperación por bloques") que no tiene que hacer todo el grupo,
cuidado que puede cambiar la nota de los que no la han hecho. Conviene añadir
también a la primera columna el máximo de la última calificación que tienen
hecho todos los alumnos.
    

    * Si hay que añadir más calificaciones, basta con duplicar una columna y
añadirla a la columna de media.
    
    * Para usarla en otra clase, conviene restaurar los cambios hechos en el
máximo y dejarlo como inicialmente, en la columna C2.

    
- Una pestaña Modelo por si se necesitan añadir más indicadores. 

    *   Si se usa, conviene cambiar el nombre de la primera columna por el
número del indicador y crear la copia enlazada en la pestaña NotaIndi.

    
Observaciones:

    *   El sistema de notas usado en la mayoría de las columnas es
010NotasRafa. 
    
    *   Se pueden añadir tantas pestañas se consideren necesarias para
valorar trabajo diario, entrega de trabajos, comportamiento o cualquier otro
ítem que se nos ocurra y ponderarlo en cualquiera de las pestañas anteriores. 
    
    *   También es muy cómodo ir ocultando y mostrando pestañas, columnas,
etc. a medida que se vayan necesitando y no tener que navegar por las
cincuenta y tantas pestañas de la plantilla.
    
    *   Para empezar a usarla (una vez decididos los pesos) basta con
configurar la pestaña NotaIndicadores y, si se quiere, cambiar el nombre de
las pestañas de los indicadores que se vayan usando por algo que nos recuerde
el indicador: 01 por 01ProNat (resuelve problemas con números naturales) ...
    
    *   (v02) Se añaden porcentaje de aprobados y medias.

    
Os agradecería que me comunicaseis cualquier duda, error, propuesta de
mejora, etc. a través del foro o correo electrónico(
rafa.profe.mates@gmail.com ).


